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Objetivo del manual

El presente manual tiene como propdésito orientar a los ciudadanos extranjeros en
el proceso de solicitud de la Visa de Negocio. Este documento proporciona las
instrucciones paso a paso para realizar el registro consular y la gestiéon del tramite
de manera efectiva a través del portal de Cancilleria Digital.

La Visa de Negocio se otorgara a aquellos ciudadanos extranjeros que ingresen
al pais con el fin de realizar actividades comerciales, mercantiles, corporativas, de
inversion o de negocios, que no impliquen remuneracién o lucro por parte de una

entidad local.

Recaudos:
e Foto tamafio carnet de frente y fondo blanco*
e Pasaporte con una vigencia minima de seis (6) meses*
e Planilla de solicitud*
e Comunicacion de solicitud
Procedimiento:
e Crea solitud en la Oficina de Relaciones Consulares.
e Registra tramite.
e Adjunta recaudos.
e Termina tramite.
e Emite solicitud.
e Recibe tramite aprobado y firmado electrénicamente.
Nota importante: el trdmite sera aprobado y firmado en aproximadamente 72

horas.
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Solicitud de tramite
Para iniciar con la solicitud de tramite, podra visualizar una bandeja de registros
por:
e Nro. de solicitud.
e Fecha de registro.
e Mision.
e Cantidad de Tramites.
e Monto.
e Estatus.
e Tiempo de expiracion.
Seguidamente debera accionar el boton “+ Crear solicitud” para iniciar con el

registro de los tramites.

@R CANCILLERIA = Mis Solicitudes WILLIAM ROBERTOLOPEZ PE.. (W1 | v
mam  DIGITAL

Mis Solicitudes + Crear solicitud
55 Tablero Gestions todos tus trémites consulares en un solo luga

¥ Registro Inicial

= Mis Solicitudes
Q. Buscar por N°, mision o estatus.

RECURSOS

B Planilla de solicitud de visa NRO. FECHAREGISTRO MISION CANT. TRAMITES MoNTO ESTATUS TIEMPO EXP.

Imagen 1. Agregar solicitud.
Una vez accionado se listara las la Oficina de Relaciones Consulares, en la cual

podra realizar la solicitud de los tramites.
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

OFICINA DE RELACIONES CONSULARES

Imagen 2. Listado de misiones.

Al ser seleccionada la misidon, se debe accionar el botén “Aceptar” para iniciar con

la solicitud del tramite.

Seleccionar misién

mision

[ OFICINA DE RELACIONES CONSULARES x

[ —

Imagen 3. Guardar mision seleccionada.

Para iniciar con la solicitud de tramites, accione el botdn “Agregar tramite”.

= amif )
CANCILLERTA = Tramites WILLIAM ROBERTO LOPEZ PE... w\\m)w v

mams  DIGITAL

NAVEGACION P
Tramites
= Mis Solicitudes + Agregar Trémite
55 Tablero Gestiona los tramites de tu solicitud

i%  Registro Inicial

= Mis Solicitudes )
INFORMACION

—
Estimado usuario, por favor presione el botén "Agregar | FaTranslate to English ‘ Q. Buscar por Nro, trdmite, estatus..
edniinnbeblcnninll

RECURSOS o g
Tramite” para iniciar.
B Planilla de solicitud de visa

NRO. FECHA REGISTRO NOMBRE DEL TRAMITE PARA QUIEN ES EL TRAMITE RECAUDOS ESTATUS

No se encontraron registros.

Registros por pégina: 10 ¥ 0de@ < < > >l
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VENEZUELA
Imagen 4. Agregar tramite.

Nota: solo puede postularse a unavisa siendo el titular del tramite.

Seguidamente seleccione el tramite.
§A  CANCILLERIA = Tramites EFRAIN@YOPMAILCOM | EF | v
2§ Tablero
n X

£/ Registro Inicial
VISA TRANSEUNTE NEGOCIO

Mis Solicitudes
MODIFICACION DE DATOS DE USUARIOS EN EL SIGESAP

RECURSOS

B Planilla de solicitud de visa

Imagen 5. Listado de tramites segun su condicidon de migracién.
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Visa de Transelnte de Negocio
Al ser seleccionado el tramite, se visualizard un formulario con los datos
personales llenos que son obligatorios para el tramite.

Tramites EFRAIN@YOPMAIL.COM | EF |

A CANCILLERIA
mamm  DIGITAL

NAVEGACION = Mis Solicitudes Bl Mis Trémites

55 Tablero
x

% Registro Inicial

Mis Solicitudes

RECURSOS

DATOS DEL SOLICITANTE:
B Planilla de solicitud de visa

Imagen 6. Registro del tramite.
Debera completar el formulario para la solicitud del tramite:
e Datos de la Empresa que invita:
o Razon Social: Ingrese el nombre legal completo de la empresa.
o Actividad Econdmica: Especifique el sector o la actividad comercial a
la que se dedica la organizacion.
e Datos de la Empresa que invita al ciudadano:
o Tipo de trasporte: seleccione el tipo de trasporte.
o Nro. De boleto: ingrese el numero De boleto
o Fecha de Viaje: ingrese su fecha de viaje.
o Hora de Viaje: ingrese la hora de su viaje.
e Agregar Contacto:
o Tipo de Identidad: Seleccione el tipo de documento segun
corresponda (V: Venezolano, E: Extranjero, P: Pasaporte).
o Documento de la identidad: Ingrese el numero de identidad o
pasaporte (sin puntos ni caracteres especiales).

o Nombre Completo: Introduzca los nombres y apellidos del contacto
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o Correo Electronico: Registre la direccion de correo electronico del
contacto

o Numero de Teléfono Ingrese el numero telefénico de contacto
(incluyendo el cédigo de area o pais).

i de preducsion nasiarsl

;.
o

Imagen 7. Registro del tramite.
Al ser registrados los datos obligatorios, se habilitara el boton “Enviar’ para
guardar el registro.

= Tramites

14
o

Imagen 8. Enviar registro del tramite.
Una vez guardado el tramite, se habilitara el botén para adjuntar los recaudos de
la solicitud el cual debera accionar.
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W CANCILLERTA = Trémites EFRAINEVOPMAILLOM | EF |
mam oA

- Tramites = s soctudes
cecumson ©  Eetimado usuario, haga ok en cada rémit para expandio y adiunta o recaudos requaridos FaTranclute to Engllch @ Pumcer o Moo, trkmite entabis
B Planills de solicttud de visa
3
w . -
o b == P ,
Imagen 9. Adjuntar recaudos.
Seguidamente deberéa accionar el boton “Adjuntar documento”.
= Trémites EFRAINEYOPMAILCOM | EF | o
[
Tramites = Mis Solicitudes
cecumson ©  Cetimado usuari, haga dlic en cada tdnite para expandiro y adiunta s recaudos requeridos FaTranclate to English @ Buumcar por b, trkmite, estats
B Planilla de soliciud de visa
3
- . S -
Por asig WISA TRANSEONTE NEGOCIO © Pendieme * INKC1ADO VA IS
@ Loz ooumanes senen s lapnies y smevigetes Formatmz ataptases: JPG. PNG (min 3 ME) - PDF (mn. § ME). Amastns Sreviums Seasiamenns 525s 222 enaude 020E axjuntarles pidamants
B IETmERETmeae
(Riniil

PLANILLA BE SOLICITUD * ,
e s e POF PR S ;

COMUNICACION DESOLICITUD  07oionis

B o foey e e []

Imagen 10. Adjuntar documentos.

Una vez accionado se habilitaran los archivos de la PC, donde debe seleccionar

el documento que desea adjuntar al sistema.
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@ Abrir X
‘ + < cancilleria » documentos de identidad v O Buscar en documentos de ide... 0 WILLIAM ROBERTO LOPEZ PE... wi v
L
Organizar + Nueva carpeta =~ T @
J [ Escritorio ~ s ) WILLIAM ROBERTO LOPEZ PEREZ @ Pendiente  INICIADO VR PN
=] Imégenes -
[ Este equipo N e
3 Descerges e = e 2 Tk PNG (méx. 3 ME) - PDF (max. 5 MB). Arrastra archivos directamente sabre cada recaudo para adjuntarlos rapidamente.
Documentos Acts de Acts de acta de acta de
Defuncién Matrimonic nacimiento nacimiento -
I Escritorio @
&) Imégenes —
" b Musica b =
B Videos ; .
Autorizacién de autorizacion de boleto de viaje carnet de
. Disco local (C) Padre o Madre visje residencia
en Caso de Ser
= Red v Menorde 14 A.. v 1]
Narmbre: | | [Archivos persanalizadas -
ACTA DE DEFUNCIGN APOSTILLADA O LEGALIZADA Y TRADUCIDA EN ESPARIOL  orcionat 0
Sin documento adiunto | EOFy JPG, PNG h

[ Cerrar sesién

Registros por pagina: 10 = 1-1del

Imagen 11. Seleccién del documento.

Al seleccionar el recaudo debe guardar los cambios para continuar accionando el

boton “Abrir” para subir el documento.

d G Abrir X
N <« cancilleria » documentos de identidad v O Buscar en documentos de ide... @

e Organizar v Nueva carpeta E - @ @
- I Escritorio A transito A

[&=] Imagenes N
i . -

=3 Este equipo a N

= & Descargas [.

| Documentos A X .

fondo blanco foto tipo carnet memorandum Memorandum

‘Ug [ Escritorio de opinion de Opinidn
B =] Iméagenes ETR™ . -

D Misica 2 —

_J Objetos 3D

B Videos e e

i, Disco local (C:) nifio pasaporte con pasaporte pasaporte

paginas usadas
=¥ Red v RE—=td [ ) . v
Nombre: |foto tipo carnet v | | Archivos personalizados M
M b £ myJ

Imagen 12. Guardar recaudo.

Una vez guardados los recaudos obligatorios, se visualizard un mensaje de

confirmacion.
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NAVEGACION

B3 Tablero

ben ser le

i Registro Inicial B ACTA DE DEFUNCION  opcionat

+ Cargado - ADD_727673628 pd
= Mis Solicitudes

ACTA DE DEFUNCION APOSTILLADA O LEGALIZADA Y TRADUCIDA EN ESPANOL  opcionaL

RECURSOS B
~ Cargado - ADAL 727673828 pof

B Planilla de solicitud de visa

ACTA O CERTIFICADO DE NACIMIENTO EN FORMATO PDF  orcionaL

+ Cargado  ACN_727673828 pdf

BOLETO CON ITINERARIO DE VIAJE  0oPCIONAL

v Cargado - BL_727673828jpg

CARTA DE LA CAMRA O ASOCIACION DE COMERCIO  opcionaL

+ Cargade - CCAC_727673828,pg

star vigentes. Formatos aceptados: JPG, PNG (max. 3 ME) - PDF (méx. 5 MB). Arrastra archivos directamente sobre cada re

— s a
Wl CANCILLERIA = Tramites : x
mamm DIGITAL Documento cargado exitosamente.
Por asignar 02-06-2026 VISA DE TURISTA WILLIAM ROBERTO LOPEZ PEREZ © compieto o o

ra adjuntarlos rapi

e O °
® O
@ Q
@ QO
® O

s por pagina: 10 - 1-1de1l

Imagen 13. Visualizacién del documento adjuntado.

Nota: Solo podra terminar el tramite, si ha adjuntado los recaudos que son

obligatorios.

Al ser adjuntados los recaudos obligatorios, se habilitara el boton “Terminar

tramite”, accione este, para realizar la accion.

R CANCILLERIA = Tramites
o DIGITAL
Tramites
NAVEGACION )
Gestiona los tramites de tu solicitud
55 Tablero

i Registro Inicial

INFORMACION

Mis Solicitudes o q N S e
Estimado usuario, para finalizar el tramite, selecciona el R Translate to English

botén con el icono &
RECURSOS

B Planilla de solicitud de visa

3 Hagaclic en cada trémite para ver y adjuntar sus recaudos
FECHA REGISTRO NOMBRE DEL TRAMITE PARA QUIEN ES EL TRAMITE RECAUDOS
_ VISATRANSEUNTE EFRAIN ALEJANDRO
04-06-2026 & Completo
r NEGOCIO CARO CASTILLO

Imagen 14. Terminar el trdmite.

EFRAIN@YOPMAIL.COM | EF | ~

i= Mis Solicitudes
Q. Buscar por Nro,, tramite, estatus

ESTATUS

= INICIADO ,‘ | R

Al ser accionado el botén terminar tramite, podra visualizar un mensaje de

confirmacion, accione “Finalizar” para realizar la accion.
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A

Finalizar tramite

¢Esta seguro que desea terminar el tramite

VISA TRANSEUNTE NEGOCIO?

Una vez finalizado no podré realizar mds cambios
sobre este tramite.

e

Imagen 15. Mensaje de confirmacion.
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Emitir solicitud
Para emitir la solicitud deberd accionar “No, emitir” para continuar, en caso de

requerir agregar otro trdmite accione “Si, agregar”.

& Tramite terminado con éxito %, Translate to English

¢Desea incluir un tramite adicional antes de emitir la solicitud?

Presione "Si, agregar” para incluir otro tramite. Presione "No, emitir” para

finalizar y emitir Ia solicitud.

Imagen 16. Mensaje de confirmacion.

Nota: una vez terminado el tramite no podra realizar modificaciones del
contenido del tramite ni recaudos a este, debera eliminar el tramite y
registrarlo nuevamente.
Al ser emitida la solicitud, le llegara una notificacién al correo electrénico con el
resumen de las solicitudes realizadas, indicando:

e Nombre del usuario.

e Nro. de solicitud.

e Tramites solicitados.
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Solicitud Nro: CHL-26-00013377 culminada exitosamente.
,g. Sistema de Cancilleria Digital Preprod <noreply.ga@mppre.gob.ve=
@jueves, 4 de junio de 2026 12:34:47

Sistema de Cancilleria Digital Preprod

Estimado usuario

EFRAIN ALEJANDRO CARO CASTILLO

Le informamos que la solicitud MRO. CHL-26-00013377 ha culminado

exitosamente. Tramites contenidos:

1. VISA TRANSEUNTE NEGOCIO

Debido a que esta solicitud no requiere pago, el proceso continuara su
curso. En los proximos dias recibira una notificacion por este mismo

medio una vez que el documento correspondiente haya sido firmado.

Ingresar al sistema

Imagen 17. Correo de notificacion.
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Documento emitido

Una vez firmado el documento, este estara disponible en su correo electrénico.

Gestlon del Tramite NRO.VEN-ORC-TRN-26-00012954 @ - o =]
g Sist de Cancilleria Digital Preprod <noreply.ga@mppre.gob.ve> Deliversbiity  Respander Trasladar Imprimi
("-)jueves, 4 de junio de 2026 13:538:53

= VEN-UH. .

Sistema de Cancilleria Digital Preprod

Estimado usuario
EFRAIN ALEJAMDRO CARO CASTILLO
Le informamos que su tramite NRO. VEN-OHKC-1KN-26-000172954 -

EFRAIM ALEJANDRO CARD CASTILLO perteneciente a la solicitud MRO.
CHL-26-00013377 fue gestionado satisfactoriamente.

En este sentido. se adjunta documento solicitado.

Agradecemos su confianza.
(Hirina de Relarinnes Consulares

Repiblica Bolivariana de Venczucla,

Imagen 18. Notificacion de documento emitido.

Adicionalmente, podra visualizarlo desde su perfil de usuario, para ello, debe
seguir los siguientes pasos:

Ingrese en el médulo de mis solicitudes.
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B Tablero
2> Registro Consular

[ = Mis Solicitudes

Imagen 19. Opciones de mend.

Ubique la solicitud donde realiz6 el tramite a descargar.

A CANCILLERIA = Mis Solicitudes EFRAIN@YOPMAIL.COM | EF | ~
DIGITAL

NAVEGACION

Mis Solicitudes + Crearsolictud
=
=8 Tablero Gestiona todos tus tramites consulares en un sola lugar

£/ Registro Inicial

= Mis Solicitudes -
Q. Buscar por N°, misidn o estatus...

RECURSOS

B Planilla de solicitud de visa NRO. FECHA REGISTRO MISION CANT. TRAMITES MONTO ESTATUS TIEMPO EXP.

OFICINADE
CHL-26-00013377 04-06-2026 RELACIONES 1 0 * PAGADA [ =]
CONSULARES

Registros por pagina: 10+ 1-1de

Imagen 20. Listado de mis solicitudes.
Accione el botén “Ver detalles” donde se desplegara un modal con los tramites
solicitados.
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& CANCILLERIA = Mis Solicitudes EFRAIN@YOPMAIL.COM | EF | ~
mamm DIGITAL

NAVEGACION

Mis Solicitudes

' + Crear solicitud
2§ Tablero Gestiona todos tus trdmites consulares en un solo lugar -

i Registro Inicial

[ = Mis Solicitudes .
Q, Buscar por N°, mision o estatus. ..
RECURSOS
B  Planilla de solicitud de visa NRO. FECHA REGISTRO MISION CANT. TRAMITES MONTO ESTATUS TIEMPO EXP.
OFICINA DE
CHL-26-00013377 04-06-2026 RELACIONES 1 [} ® PAGADA B
CONSULARES
< >
Registros por pagina: 10 v 1-1del

Imagen 21. Ver detalle de solicitud.

Ubique el tramite a requerir descargar el tramite, y accione el boton “PDF” donde
se descargara el documento firmado.

Mis tramites solicitados

X
Q, Buscar tramite, beneficiario, estatus
FECHA
NRO. NOMERE DEL TRAMITE PARA QUIEN ES EL TRAMITE ESTATUS
REGISTRO
VEN-ORC- VISA TRAMSEUNTE EFRAIN ALEJANDRO CARO
04/06/2026 * FIRMADO |
TRN-26-00012954 NEGOCIO CASTILLO
Registros por pagina: 10 = 1-1del 1< < > 2>l

Imagen 22. Descargar documento firmado.

Nota: solo podra ver el documento firmado, si este ha sido firmado.
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